
 

 

 

 

 

 
 

まくらざき保育園 

重要事項説明書 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
保育・教育の提供の開始にあたり、当園があなたに説明すべき内容は、次のとおりです。 

 

１ 事業者の運営主体 

事 業 者 の 名 称 社会福祉法人 別府福祉会 

事 業 者 の 所 在 地 枕崎市別府西町１３６番地 

事業者の電話番号・ＦＡＸ ０９９３-７６-２００３  FAX   0993-72-9901 

代 表 者 氏 名 園長 俵積田 修治 

定款の目的に定めた事業 ・保育所の経営・幼保連携型認定こども園の経営 

・児童館の経営 ・放課後児童健全育成事業の経営 

・一時預かり事業の経営 

 

２ 施設の概要 

種 別 保育所 

名 称 まくらざき保育園 

所 在 地 枕崎市宮田町１番地 

電 話 番 号 ・ Ｆ Ａ Ｘ ０９９３-７２-０２５３  FAX   0993-72- 

施 設 長 氏 名 園長 俵積田 圭 

開 設 年 月 日 平成１８年 ４月 １日 

利 用 定 員 （ 年 齢 別 ） 
０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 

4 10 人 10 人 16 人 15 人 15 人 

取 扱 う 保 育 事 業 延長保育 

 

３ 施設・設備の概要 

敷地面積 ３，２１４．８３㎡ 

園 舎 
構 造 鉄筋コンクリート造陸屋根二階建一棟 

延 床 面 積 ６９４．９８㎡ 

施設設備の

数 と 面 積 

乳 児 室 １室 １３９.０５㎡ 

ほ ふ く 室 ２室 ４４.６８㎡ 

保 育 室 ５室 １３７．８３㎡ 

遊 戯 室 １室 １１４．００㎡ 

調 理 室 １室 ３４．２７㎡ 

調 乳 室 １室 ８．６１㎡ 

幼児用トイレ ２５個 ２８．６２㎡ 

医 務 室 １室 １４．５０㎡ 

事 務 室 １室 １４．５０㎡ 

幼児用沐浴室 １室 ６．０９㎡ 

設備の種類（プール、冷暖房等） 

屋外遊戯場                      ２４９３．２５㎡ 

 

４ 施設の目的、運営方針 

目 的 

別府福祉会は、多様な福祉サービスがその利用者の意向を尊重して総合的に

提供されるよう創意工夫することにより、利用者が、個人の尊厳を保持しつ

つ、心身ともに健やかに育成されるよう支援することを目的とする。 

 



運営方針 

保育理念「自然に抱かれ 感性を磨き 主体的に生き抜く力を育む」 

保育方針「感性を育む、知性を育む、意欲と好奇心を育む、 

          自立心を育む、社会性を育む、想像力を育む」 

園の特色「自然であそぶ！（感動体験）」「食べる意欲！（バイキング方式）」

「心身で表現！（心象絵画・ﾘﾄﾐｯｸ）」「保護者と共育！（保育体験育児相談）」 

 

５ 職員体制 

施 設 長     １人 （資格：社会福祉主事 ） 

保 育 士    １５人 （常勤： ７人、非常勤： ８人） 

調理員（栄養士除く）     ３人 （常勤： １人、非常勤： ２人） 

看 護 師     １人 （常勤： １人、非常勤：  人） 

栄 養 士     １人 （常勤： １人、非常勤：  人） 

事 務 員     １人 （常勤：  人、非常勤： １人） 

そ の 他 （    ） ８人 （常勤： １人、非常勤： ７人） 

 

６ 保育・教育を提供する日 

開 所 日 ２９３日 

休 所 日 日曜・祝日・年末年始・年度末準備・新年度準備日 

 

７ 保育・教育を提供する時間 

（１）開所時間 

月曜日から金曜日 午前７時０分から午後７時０分まで 

土曜日 午前７時０分から午後７時０分まで 

 

（２）保育標準時間認定に関する保育時間（11時間） 

月曜日から金曜日の保育時間（11 時間）  午前７時０分から午後６時０分まで 

土曜日の保育時間（11 時間） 午前７時０分から午後６時０分まで 

延 長 保 育 時 間 夕：午後６時０分から午後７時０分まで 

 

８ 利用料金 

利用料（利用者負担） 保護者が居住する市町村が定める利用料 

延 長 保 育 料  午後６時から６時３０分まで  ５０円 

午後６時３０分から７時まで １００円 

主 食 費 

副 食 費 

３歳以上児 月額１，０００円 

３歳以上児 月額４，０００円 

  支払方法はすべて毎月の集金となります。 

 

９ 提供する保育・教育の内容 

児童福祉法、子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指

針及び保育課程に沿って、乳幼児の発達に必要な保育・教育を提供できる、 

「育ちのあゆみ」を個別ファイルしています。 

 

 

＜保育計画（年間）＞  

ク ラ ス 保 育 計 画 

全 ク ラ ス 年間保育計画・月週案・個人記録・育ちのあゆみ・発達ﾁｬｰﾄ 

 

 



 

＜毎日の保育の流れ（例）＞ 

時間 乳児 幼児 

7:00 

 

7:30 

開園 

保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

 

開園 

保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

8:30 

 

9:00 

順次登園 

 

遊び（室内外）・散歩 

・遊び（室内外） 

10:50 食事（年齢によって前後します）  

11:00  食事（年齢によって前後します） 

12:00 お昼寝（年齢によって前後します）  

12:30 

14:30 

15:00 

 

目覚め 

おやつ 

お昼寝（年齢によって前後します） 

目覚め 

おやつ 

15:30 順次降園 順次降園 

18:00 

19:00 

保育標準時間終了 

閉園 

保育時間標準終了 

閉園 

お散歩のコース 

屋外遊戯場以外に、近隣にある片平山・国光公園などにお散歩に行きます。 

 

10 給食等について 

提供内容 
保育園での摂取割合 
（一日の摂取カロリー）  

給食 
おやつ 

主食 副食 

0.1.2 歳児 〇 〇 〇 （1050kcal）50％ 

3.4.5 歳児 〇 〇 〇 （1400kcal）40％ 
 

＜給食の提供にあたって＞ 

・自園調理   ・献立の提供   ・食育の取組  など 

 

＜アレルギー対応について＞ 

当園は、「保育所における食物アレルギー対応マニュアル」に則り、まくらざき保育

園アレルギー対応マニュアルを策定し、それに基づき、適切な対応に努めています 

・アレルギー対応 

・生活管理指導表の提出、除去食の提供  など 

 

11 保護者に用意していただくもの 

（１） 入園時にご用意いただくもの 

・住所を確認するもの「児童台帳」 

・保護者の緊急連絡先 

・児童の健康や体調を確認するもの 

・昼寝布団 

 

（２）毎日持参いただくもの 

・通園かばん ・連絡帳 ・歯ブラシ（以上児） 

・手拭タオル、おしぼりタオル 

 



（３）保護者に購入していただくもの 

 項目   対象    内容      金額 

絵本代  希望者 園児が読む絵本 月額 500 円～1000 円程度 

帽子代 全園児 園児が使用する帽子 1000 円程度 

 

12 登園・降園について 

（１）登園にあたっては、次の点に留意してください。 

・登園は、９時００分までにお願いします。 

・お休みする時や遅れる時は、必ず園へ連絡してください。 

・通園は、原則として保護者同伴です。 

・車は必ず指定の駐車場に駐車してください。 

・園児を車に乗せる時は、必ずチャイルドシートを装着してください。 

 

（２）降園にあたっては、次の点に留意してください。 

・事件事故防止のため、保護者以外の方がお迎えにくる際は、担任までお知らせください。  

 

13 保育園と保護者との連携について 

・保育は保護者とともに子どもを育てる営みであり、子どもの 24時間の生活を

視野に入れ、保護者の気持ちに寄り添いながら家庭との連携を密にして保育を

行います。心配なこと、分からないことはいつでも職員にお尋ねください。 

・連絡帳  ・園だより、組だより 

 

14 健康診断、健康管理について 

（１）健康診断 

児童福祉施設の設備及び運営の基準に関する定期健康診断及び臨時の健康診断を、学校保健安

全法（昭和 33年法律第 56号）に規定する健康診断に準じて実施しています。 

園児健康診断 全園児 ２回 

歯科健診   全園児 １回（歯科指導 １回） 

 

（２）健康管理、病気のときの対応 

・体温測定  ・発熱時の対応  ・「登園届」について ・園での与薬   

 

15 感染症対策について 

感染症又は食中毒が発生、又はまん延しないように、国の「保育所における感染症対策ガイド

ライン」及び、感染症及び食中毒の予防のための衛生管理を、適切に実施します。 

・園での予防対策  ・発生した場合の連絡（一斉メール等） 

 

16 障害児保育について 

・地域社会の中で障害のある子どもとない子どもが共に育ちあうことを基本的考

えとして障害児保育を行っています。 

 

17 嘱託医 嘱託歯科医 

以下の医療機関（小児科・内科・歯科）と嘱託医契約を締結しています。 

医療機関の名称 伊集院こども病院 

医 院 長 名 院長 内門 一 

所  在  地 日置市伊集院町妙円寺２丁目９８－１１ 

電 話 番 号 ０９９ ２７２ ２００１ 

  



医療機関の名称 ファミリー歯科医院 

医 院 長 名 院長 山下 福嘉 

所  在  地 枕崎市港町９番地 

電 話 番 号 ０９９ ３７６ ３５８７ 

 

18 地域防災拠点、広域避難場所 

  保育所近隣の地域防災拠点、広域避難場所は次のとおりです。 

地域防災拠点 第１避難場所 国光公園 

広域避難場所 枕崎小学校・枕崎中学校 

 

29 緊急時における対応 

  保育・教育の提供中に、子どもの健康状態の急変、その他緊急事態が生じたとき

は、お子さまの保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。また、

嘱託医又は子どもの主治医に相談する等の措置を講じます。 

  保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当保育所が

責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ御了承願います。 

 ＜近隣の緊急連絡先＞ 

警察署 枕崎警察署 １１０番 （０９９３－７２－０１１０） 

消防署 枕崎消防署 １１９番 （０９９３－７２－９３９５） 

 

20 非常災害時の対策 

  非常災害に関する具体的な計画を立て、防火管理者を定めています。非常災害時の

関係機関への通報及び連携体制を整備し、それらを定期的に職員に周知するととも

に、毎月１回以上避難及び消火、救出その他必要な訓練を実施しています。 

防火管理者 俵積田 圭 

避難訓練 避難訓練の内容と回数を記載 

防災設備 消火器、誘導灯、火災報知器 など 

21 賠償責任保険の加入状況 

以下の保険に加入しています。 

保険の種類 災害共済給付契約 

保険の内容 （独）日本スポーツ振興センター 

保険金額  園児一人 ３００円 

22 業務の質の評価について 

保育所の自己評価 実施方法：保育士等の自己評価に基づき、全員で話し

合い年１回、自己評価を実施 

23 苦情相談窓口 

  要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

相談・苦情受付担当者 
氏名    主任保育士 古木 美紗 

電話番号  ０９９３ ７２ ０２５３ 

相談・苦情解決責任者 
氏名     園長 俵積田 圭 

電話番号  ０９９３ ７２ ０２５３ 

第三者委員 

西之原 修 
電話番号 ０９９３ ７６ ３３４５ 

役職・肩書等 監事 

天達 隆範 
電話番号 ０９９３ ７６ ３６２６ 

役職・肩書等 監事 
受付方法：面接、電話、文書などの方法により、相談・苦情を受け付けています 

玄関の入り口にご意見箱を設置しています。 

 



 

 

当園における保育・教育の提供を開始するにあたり、本書面に基づき重要事項の説明

を行いました。 

 保育園名：まくらざき保育園 

 所在地 ： 枕崎市宮田町１番地 

 説明者職名：施設長 俵積田 圭 

 

私は、書面に基づいてまくらざき保育園の利用にあたっての重要事項の説明を受け、 

同意しました。 

 

令和   年  月  日 

 

保護者住所：枕崎市 

           

児童氏名 ： 

            

保護者氏名：               印 

          児童から見た続柄： 

 

 

                                          

保護者アンケート 
                保護者氏名（           ） 

該当する所に○印をお願い致します。 

 
＊ホームページやインターネット等に写真や動画を掲載する事につきまして 
 

 ・親子どちらも載せて良い       ・子どものみ載せて良い 

 

          ・親子どちらも載せない 

 
注）子どものみの場合には親子全体集合写真時、ホームページ写真の際には抜けて頂きます。 

 

＊土曜保育のお休みのご協力につきまして 
 

 ・毎週協力出来る           ・仕事の都合上協力出来ない 

 

 

 ・時々協力出来る（該当する週に〇か、その他の理由にお書き下さい。） 

 

 

・第１土曜日休み  ・第２土曜日休み  ・第３土曜日休み  ・第４土曜日休み 

 

その他の理由 

（                                     ） 

 

＊３歳以上の親子体験活動（海や川）時のデータ写真提供につきまして  ・必要   ・不要 


